Blirokaufleute (m/w/d) gesucht!

(650)

© standort: Gronau (Westfalen) Anstellungsart(en): Vollzeit

Arbeitszeit: 8 Stunden pro Tag

Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Ilhre Aufgaben:

- Allgemeine Blroorganisation und - Verwaltung
- Social-Media Auftritte des Kunden bedienen

- Bearbeitung von Schriftverkehr und E-Mails

- Unterstitzung bei administrativen Aufgaben

- Datenpflege und - Management

Das bringen Sie mit:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

- Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise
- Kommunikationsstérke und freundliches Auftreten

- Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Das bieten wir, und unser Kunde:

- Fester Arbeitsplatz

- Feste Ansprechpartner bei uns, und beim Kunden
- Schnelle Ubernahme vom Kunden

- Weiterbildungsméglichkeiten

- Urlaubs- & Weihnachtsgeld

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Roller Personalmanagement GmbH & Co. KG

Gronauer Stralle 68
DE - 48599 Gronau

Telefon & WhatsApp: 492565403210
E-Mail: bewerbung@roeller-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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Tarifvertrag: GVP / DGB
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