
Bürokaufleute (m/w/d) gesucht!
(1338)

 Standort: Gronau (Westfalen)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 8 Stunden pro Tag 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Darauf kannst du dich freuen:

Du kümmerst dich um Schriftverkehr, Rechnungen und alles, was organisiert werden muss

Du hältst Termine und Abläufe im Blick – damit bei uns alles rund läuft

In der Buchhaltung unterstützt du tatkräftig mit

Du bist erste Anlaufstelle am Telefon und per E-Mail für Interessenten

Und natürlich gehört auch das klassische Büromanagement dazu

Was du mitbringst:

Eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Büro, Verwaltung oder vergleichbar

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook – nichts Wildes)

Du arbeitest selbstständig, strukturiert und hast ein freundliches Auftreten

Spaß daran, im Team zu arbeiten und den Laden am Laufen zu halten

Ein Führerschein ist praktisch, aber kein Muss

Das bieten wir, und unser Kunde:

Ein sicherer Job mit Zukunft – wir wachsen gesund und solide

Faire Bezahlung und nette Extras

Flexible Arbeitszeiten, modernes Büro und entspannte Atmosphäre

Ein Team, auf das du dich verlassen kannst – wir unterstützen uns gegenseitig

Lust auf Weiterbildung? Kein Problem, wir fördern dich!

Unsere Kontaktdaten:

Dein Ansprechpartner für diese Stelle ist Herr Röller.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Röller Personalmanagement GmbH & Co. KG



Gronauer Straße 68
DE - 48599 Gronau

Telefon & WhatsApp: 492565403210
E-Mail: bewerbung@roeller-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP / DGB bzw. Tarifvertrag des Kunden
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