
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst –
Organisationstalent mit Überblick gesucht

(2407)

 Standort: Gronau (Westfalen)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 8 Stunden pro Tag 
Gehaltsspektrum: 16 - 19 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Verstärkung im Innendienst gesucht!

Du liebst es, wenn Abläufe funktionieren, Kunden zufrieden sind und Zahlen stimmen? Du fühlst dich im Büro genauso wohl
wie am Telefon – und hast Spaß daran, Dinge zu koordinieren, zu organisieren und nachzuhalten?

Dann ist das hier deine neue Herausforderung!

Unser Kunde, ein international tätiges Handelsunternehmen, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Kaufmännischen
Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst, der Verantwortung übernimmt, mitdenkt und gerne im Team arbeitet.

� Deine Aufgaben:

Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen

Angebots- und Rechnungserstellung

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen

Pflege von Stammdaten und laufender Geschäftsvorgänge im System

Unterstützung der Außendienstkollegen und der Vertriebsleitung

Mitwirkung an der Optimierung interner Abläufe

� Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (m/w/d) (z. B. Groß- und Außenhandel, Büromanagement,
Industrie etc.)

Erste Erfahrung im Vertriebsinnendienst oder in einer ähnlichen Position wünschenswert

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachen von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office, ERP- oder Warenwirtschaftssystemen

Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Organisationstalent

Freundliches Auftreten und Kommunikationsfreude

� Das erwartet dich:

Langfristiger Einsatz, kein Wechsel außer wenn man es wünscht
Anwendung Tarifvertrag GVP / DGB
Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung
Langfristige Perspektiven mit Entwicklungsmöglichkeiten
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in einem engagierten Team
Feste Ansprechpartner, bei uns und beim Kunden



Jetzt bewerben!

Ihr Ansprechpartner für diese Stelle ist Herr Röller.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Röller Personalmanagement GmbH & Co. KG

Gronauer Straße 68
DE - 48599 Gronau

Telefon & WhatsApp: 492565403210
E-Mail: bewerbung@roeller-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP / DGB
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