Personalsachbearbeiter (m/w/d) — HR mit Struktur &
Verantwortung

(2435)

© standort: Ochtrup Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 8 Stunden pro Tag Gehaltsspektrum: 17 - 19
Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Personalsachbearbeiter (m/w/d) — Vollzeit — Einsatzort: Ochtrup

Du bist gut organisiert, denkst mit und arbeitest gerne im Team?
Dann werde Teil des HR-Teams bei unserem Kunden in Ochtrup — als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Deine Aufgaben:
e Pflege von Personalstammdaten und Personalakten

e Unterstiitzung im operativen Tagesgeschaft der Personalabteilung

Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und Schriftverkehr

Vorbereitung der Entgeltabrechnung

Ansprechpartner flir Mitarbeitende in personalrelevanten Themen

Mitarbeit bei HR-Projekten und Prozessoptimierungen

Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (m/w/d), idealerweise mit Weiterbildung im Personalwesen

Erste Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in ERP-Systemen wiinschenswert

Diskretion, Sorgfalt und Zuverlassigkeit

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir dir:
e Langfristiger Einsatz mit hoher Ubernahmechance
e Tarifliche Vergiitung nach GVP/DGB inkl. Urlaubs- & Weihnachtsgeld
e Strukturierte Einarbeitung in einem engagierten Team

e Moderne Arbeitsumgebung & personliche Betreuung

Jetzt bewerben — und im Personalbereich durchstarten!

Ihr Ansprechpartner fir diese Stelle ist Herr Réller.



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Roller Personalmanagement GmbH & Co. KG

Gronauer StralSe 68
DE - 48599 Gronau

Telefon & WhatsApp: 492565403210
E-Mail: bewerbung@roeller-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP / DGB
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